Ha ocnoBy wiana 85. craB 2. 3akoHa o npkaBHO] ynpasH (,,CiayxOeHu
riaciuk PC”, 6p. 79/05 u 101 /07) u unana 42. 3akona o Bmamu (,,Cnyx0enu
rmacauk PC”, 6p. 55/05 u 71 /05-ucnpaska, 101 /07 u 65/08),

Bnana nonocu

YPEJBY
O EJIEKTPOHCKOM KAHIEJAPHJCKOM MOCJIOBAY
OPTAHA JP’)KABHE YIIPABE

IIpeamer ypenoe

Unan 1.
OBoM ypembom ypehyje ce TOCTymame ca  EJIEKTPOHCKUM
JOKYMEHTHMA Y KaHIIeJIapHjCKOM MTOCIIOBakbY OpraHa Jp)KaBHE yIIpaBe.
Onpenbe oBe ypembe CXOIHO ce MpUMEHYjy M Ha ciyxb6e Hapomane
Ckymmtune, npenaceannka PemyOnuke u Bnage, ayroHOMHUX TOKpajuHa, OpraHe
OIIITHHA, TPaJIoBa, rpajga beorpama — kaja BpIie moBepeHe MOCIOBE Ip)KaBHE YIpaBe,
Kao U Ha npeayseha u qpyre opraHu3sanyje Kaja Bpiie japHa opjanihema.

EJIeKTpOHCKO Kaﬂuenapnj CKO MMOCJIOBaAImL€

Unan 2.

EnextpoHcko KkaHIenmapujcko TociioBame 00e30ehyje ma ce y
MH(POPMAITMOHOM CHUCTEMY 00aBJbajy MOCIOBU KaHIIEIAPH]CKOT MOCIOBAMKka, OJTHOCHO
7la c€ y TOM CHUCTEMY ITOCTYIIa ca MOJHECIIMMAa, aKTUMa U TIPHIIO3UMa Y €JIeKTPOHCKOM
00JHKY.

HOCTaBa CJICKTPOHCKHX JOKyMeHaTa

Uian 3.
JloctaBa €NeKTPOHCKOI JOKYMEHTa IyTeM HH(QOPMAIMOHOI CHUCTEMa
rapaHTyje UHTETPUTET, HEITPOMEHUBOCT U HEMTOPELUBOCT [IOCJIATOT JOKYMEHTA.

IMocTyname ca JOKyMeHTHMA Y
€JIeKTPOHCKOM KAHLEJAPUjCKOM 0CJI0BaKY

Unan 4.

OcHOBHa eBWJCHIIMja O aKTHMa W TpPeIMETHMa, IONUC aKara M
MHTEpHA JJOCTAaBHA KIbUTA y EIEKTPOHCKOM KaHIIETIApHjCKOM MOCIOBalkY BOJE CE y
MH(OPMALIMOHOM CUCTEMY.

[TomHecun, akTa ¥ MPUIIO3U MPUMIBEHHU, OJTHOCHO CAYMEHEHU Y OOIUKY
EJIEKTPOHCKOT JJOKyMEHTA 4yBajy ce y HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY.

Y wundopManmoHOM CHCTEMY 4YyBajy C€ U €JEKTPOHCKE KOIIHje
MOJTHECAKa, aKaTa M MPUJIoTa 3a KOje je M3BPIICHA IUTUTaTIN3aIlHja.

3a mpeAMeTe YMjU Cy aKTH y OOJUKY €JIEeKTPOHCKOT JOKYMEHTa OMOT
circa ce GopMupa W BOIU Yy EINEKTPOHCKOM OONHMKY Yy MH(POPMAIMOHOM CHCTEMY.
VYKOIIMKO TIpeAMET CaApKU aKTe KOju HUCY Yy OOJHKY eIeKTPOHCKOT JOKYMEHTa



mITamra ce MamupHH OMOT CIHCa y KOJU C€ HaBEICHW aKTH YyJIaxy, MPH YeMy
MaryupHUA OMOT CIIHCAa HOCH UCTH OpOj TIpeIMETa Kao U €IIEKTPOHCKH.

WuTepHa pocraBa mpeaMera M akaTa y OOJUKY €JIEKTPOHCKOT
JOKYMEHTA BPIIH Ce IyTeM HHPOPMAITUOHOT CHCTEMA.

[IpuMIbeHH €IEKTPOHCKH JOKYMEHTH JHEBHO C€ COPTHPajy U hopmupa
ce eJIEKTPOHCKa KIbUTa JOKyMeHaTa ca JaTyMOM IprjeMa eJIEKTPOHCKOT MOIHECKA.

Ha kpajy pamHor gaHa eleKTpOHCKa KEbHTa Ce MITaMIla © ICTOBPEMEHO
ce ¢opmupa €IEeKTPOHCKA pe3epBHA KOMHja CBUX JOKYMEHATa MPUCTUTIINX Y TOKY
pajHor J1aHa.

EJIeKTPOHCKa apxXuBa

Uian 5.

EnexTtpoHcka apxuBa je 1e0 MHPOPMAIMOHOT CHCTEMA, Y OKBHPY KOra
ce 4yBajy MOJHECIM aKTa U MPUIIO3H y €IEKTPOHCKOM OOJIMKY, TaKO Ja j€ OCUTYPaHO
IYTOTPajHO YyBame EIIEKTPOHCKE apXHBCKe rpale, HEHO OJp)KaBame, MHUTPHUPAHE
OJIHOCHO TpedalMBamke Ha HOBE HOCadye y MPOMHCAaHUM (popmMaTUMa CBE J0 Tpenaje
eJIEKTPOHCKE apXUBCKe Tpal)e HAUIeKHOM apXuBY, y CKIaly ca MPONMUCHMa KOjuMa ce
ypehyje apxuBcka rpaha u yrBph)eHUM poKOBUMA UyBamba.

IIpena3He u 3aBpuIHe oapende

Uinan 6.
Ha cBa nutama koja ce 0JlHOCE Ha KaHIEIAPHjCKO IMOCIOBAamkE a Koja
HUCY YypeheHa oOBOM ypemdoMm, CXOAHO ce€ TNpHUMEmY]y onapende Ypeade o
KaHIIEJIAPUJCKOM TOCTIOBamky oprana apkaBHe ympase (,,Cimyx0Oenu riaacHuk PC”,
opoj 80/92) m YmyrcTBa O KaHIIEJIApPUJCKOM IIOCIOBamby OpraHa Ap)KaBHE YIpPaBe
(,,Cnyxx6enu rmacauk PC”, 6p. 10/93 u 14/93-ucnpaska).

Yian 7.
3a morpebe wu3BpIIEHa OBEe ypeade, Ha Mpeajor OpraHa JAp)KaBHE
yIpaBe y YHjeM C€ CcacTaBy HaJla3W MUCAPHUIA PEIMyOJIMYKHX OpraHa, MUHHCTap
HaJJIeKaH 3a MOCJIOBE yrnpase AoHehe yimyTcTBO KojuMm he, mopen ocTanor, mpornucaTu
U TEXHUYKE YCIOBE KOj€ MOpa Ja HCIyHmaBa HH(DOPMALIMOHM CHUCTEM, Kao U
eJIEKTPOHCKA JIOKyMEHTa ca KOjuMa Ce MOCTyIa y HHHOPMAIIHOHOM CHCTEMY.

Unan 8.
OBa ypenba cTyma Ha CHary OCMOT JaHa O] JaHa OO0jaBJbUBama y
,,Ciysx0enoM riaacHuky Penyonuke Cpouje”, a mounme J1a ce npuMemyje ncrekom 30
JlaHa O]l IaHa CTyIamka Ha CHary oBe ypexaoe.
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