Na osnovu ¢lana 108. Zakona o administrativnoj sluzbi u upravi Republike Srpske
("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", br. 16/02, 62/02 i 38/03) i ¢lana 3. Pravilnika o nac¢inu
primopredaje arhivske grale izmedu imalaca arhivske grade i Arhiva Republike Srpske ("Sluzbeni
glasnik Republike Srpske", broj 31/00),d ono sim

UPUTSTVO
ZA SPROVODENJE POSTUPKA KATEGORIZACIJE
STVARALACA | IMALACA ARHIVSKE GRADE*

1. Arhiv Republike Srpske (u daljem tekstu: Arhiv) sprovodi postupak kategorizacije
stvaralaca arhivske grade radi:
- utvrdivanja znacaja cjeline javne arhivske grade nastale djelovanjem njenog stvaraoca sa
aspekta dokumentovanja djelatnosti koju taj stvaralac obavlja,
- planiranja politike stru¢nog nadzora nad sprovodenjem mjera zastite, cuvanja, sredivanja,
odabiranja i evidentiranja javne arhivske grade kod njenih stvaralaca i
- planiranja politike akvizicije javne arhivske grade nastale djelovanjem njenih stvaralaca.

2. MetodoloSki pristup kategorizaciji stvaralaca arhivske grade podrazumijeva
vrednovanje stvaraoca (registrature), kao nosioca odredenih funkcija, i utvrdivanje stepena
njegovog znacaja (organi drzavne vlasti, ustanove, privredna drustva, fondacije i zaduzbine,
udruzenja gradana i dr.).

3. Funkcionalno vrednovanje stvaraoca (registrature) obuhvata analizu i vrednovanje svih
funkcija u okviru njegove djelatnosti, odnosno potreba i interesa druStva koje stvaralac svojom
djelatnoS¢u ispunjava ili odrazava.

4. Utvrdivanje stepena znacaja stvaraoca (registrature) obuhvata analizu i vrednovanje
njegovih djelatnosti, nadleznosti i hijerarhijske povezanosti.

5. Postupku kategorizacije prethodi popis stvaralaca (registratura) arhivske grade. Popis
se vrsi po teritorijalnom principu, odnosno teritorijalnoj nadleznosti SjediSta u Banjoj Luci i
podru¢nih jedinica u Doboju, Zvorniku, Istocnom Sarajevu, Trebinju i Foci, utvrdenoj odredbama
Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Arhivu Republike Srpske, a
u okviru toga prema opstinskoj/gradskoj pripadnosti.

Popis stvaralaca (registratura) arhivske grade vrSi se prema sljede¢oj klasifikacionoj
shemi:

1. Uprava i javne sluzbe

2. Pravosude

3. Vojne jedinice, ustanove i organizacije
3.1. vojne jedinice

3.2. vojne ustanove

3.3. vojne organizacije

4. Prosvjetne, kulturne i nauéne ustanove
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4.1. prosvjetne ustanove

4.2. kulturne ustanove

4.3. naucne ustanove

5. Socijalne i zdravstvene ustanove
5.1. socijalne ustanove

5.2. zdravstvene ustanove

6. Privreda i bankarstvo

6.1. banke i nov¢ani zavodi

6.2. privredna udruzenja

6.3. privredna preduzeca

6.3.1. industrija i rudarstvo

6.3.2. poljoprivreda i Sumarstvo

6.3.3. trgovina, ugostiteljstvo i turizam
6.3.4. saobracaj

6.3.5. ostalo

6.4. zanatstvo

6.5. zadruge

6.6. ostalo

7. Drustveno-politicke organizacije, drustva i udruzenja
7.1. politicke i drustveno-politicke organizacije
7.2. staleSke korporacije

7.3. humanitarna drustva

7.4. kulturno-prosvjetna drustva

7.5. sportska drustva i udruzenja

7.6. ostalo

8. Vjerske organizacije

9. Drustvene sluzbe.

6. Da bi neko pravno lice steklo status stvaraoca arhivske grade i bilo evidentirano,
potrebno je da:

- posjeduje pravni identitet (status pravnog lica),

- posjeduje specifican sluzbeni mandat (nadleznost), jasno definisan u sluzbenom
tekstu,

- imastepen odgovornosti,

- ima autonomiju, odnosno da predstavlja autoritet sa snagom odlucivanja za
poslove iz svoje nadleznosti,

- posjeduje organizacionu shemu.

7. Na osnovu izvrsenog popisa i vrednovanja elemenata iz t. 3. i 4. ovog uputstva,
sacinjava se pismeni prijedlog za kategorizaciju pojedinog stvaraoca (registrature) arhivske
grade. Prilikom utvrdivanja prijedloga narocito ¢e se vrednovati arhivska grada koja omogucéava
saznanje o:

- porijeklu (istorijatu) njenog stvaraoca,
- organizacionoj strukturi,

- politici,

- programu,

- djelatnosti,



- propisima (zakoni, pravilnici i dr.) kojima su odredeni funkcija, program i
djelatnost,
- imovinskopravnim odnosima.

Pismeni prijedlog iz prethodnog stava sacinjava se odvojeno prema predloZenim
kategorijama (I, 1l i Il1), s tim Sto svaki prijedlog za razvrstavanje stvaralaca u prvu i drugu
kategoriju sadrZi i krace obrazloZenje za sve vrednovane kriterijume.

Prijedlog za kategorizaciju dostavlja se mati¢noj sluzbi Arhiva Republike Srpske, Sjediste
u Banjoj Luci.

8. Konacnu odluku o kategorizaciji stvaralaca arhivske grade donosi direktor Arhiva, a na
osnovu obrazlozZenog prijedloga Stru¢nog savjeta.
Odluka iz prethodnog stava objavljuje se u "Sluzbenom glasniku Republike Srpske™.

9. Odluka iz prethodne tacke ovog uputstva zasniva se na sljede¢im kriterijumima:

- | kategoriju ¢ine stvaraoci (registrature) ¢ijim djelovanjem nastaje arhivska grada
od znacaja za istoriju i druge naucne oblasti, za kulturu uopSte i za druge
drustvene potrebe Republike Srpske ili regije, odnosno stvaraoci koji su nadlezni
za utvrdivanje politike, ciljeva i nacina obavljanja pojedinih djelatnosti i c¢ija
arhivska grada pruza uvid u nacin, obim i uslove obavljanja pojedinih funkcija u
okviru iste djelatnosti, a imaju visok ili nadreden poloZaj na podrucju svoga
djelokruga;

- 1l kategoriju ¢ine stvaraoci regionalnog, gradskog ili mjesnog znacaja, iste ili
srodne djelatnosti, ¢ijim radom nastaje arhivska grala cije su najznacajnije
vrijednosti sadrzane u arhivskoj gradi imalaca | kategorije, a koji su na podrucju
odredene djelatnosti nadlezni za sprovodenje utvrdene politike i obavljanje tekucih
i operativnih poslova. Po pravilu, to su stvaraoci manjeg znacaja, niZzeg ranga,
ogranicenijeg podru¢ja djelovanja i funkcionalnog obima od stvaralaca |
kategorije, ali su reprezentativni za pojedina vazna podru¢ja drustvenog, kulturnog
i privrednog Zivota;

- Il kategoriju ¢ine stvaraoci ¢ijim djelovanjem nastaje arhivska grada neznatnog
istorijskog ili drustvenog znacaja, a ¢ije su najznacajnije vrijednosti sadrZzane u
arhivskoj gradi stvaralaca | i Il kategorije, kao njihovih nadredenih ili mati¢nih
organa i ustanova.

10. Imaoci arhivske grade, koji po bilo kom osnovu posjeduju arhivsku gradu koja ima

znacaj | i Il kategorije, a sami nisu razvrstani u ove kategorije stvaralaca arhivske grade,
privremeno se, do kona¢nog preuzimanja ove arhivske grade u Arhiv Republike Srpske,
razvrstavaju u | ili Il kategoriju stvaralaca.

Privremeno kategorisanje sprovodi se na nacin i po postupku predvidenom za redovnu
kategorizaciju stvaralaca arhivske grade.

11. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom
glasniku Republike Srpske™.
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