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Na podlagi prvega odstavka 86. Clena in tretjega odstavka 91. Clena Zakona o varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih, ZVDAGA (Uradni list RS 30/2006)
Ministrstvo za kulturo, Arhiv Republike Slovenije, Zvezdarska 1, 1000 Ljubljana izdaja

SPLOSNE POGOJE ZA IZVAJANJE AKREDITACIJE

1. Pojem akreditacije

Akreditacija je postopek, s katerim Arhiv Republike Slovenije (v nadaljevanju Arhiv RS)
prizna skladnost ponujene opreme ali storitev elektronske hrambe z veljavnimi predpisi.

Akreditacija je prostovoljna in je na voljo vsem registriranim ponudnikom opreme in
storitev. Tuji proizvajalci opreme (strojne in programske), ki niso registrirani pri Arhivu
RS, lahko svojo opremo tudi akreditirajo, ¢e jo bodo v Republiki Sloveniji ponujali preko
pri Arhivu RS registriranih ponudnikov.

Z akreditacijo opreme in storitev se dokazuje skladnost z Zakonom o varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Ur.l. RS st. 30/2006, v nadaljevanju
ZVDAGA), Uredbo o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Ur.l. RS st.
86/2006, v nadaljevanju Uredba), Enotnimi tehnoloskimi zahtevami (v nadaljevanju ETZ)
in pravili stroke. Akreditacija opreme ali storitev ponudnikom omogoca poslovanje z
javnim sektorjem, hkrati pa njihovim uporabnikom zagotavlja vecjo varnost pri uporabi
opreme in storitev.

Ponudniki lahko zaprosijo za akreditacijo, ¢e nimajo neporavnanih zapadlih obveznosti do
Arhiva RS. Izpolnjevati morajo pogoje iz ZVDAGA, Uredbe, ETZ in uposStevati pravila
stroke.

Izvajanje akreditacije je pogodbeno razmerje med ponudnikom in Arhivom RS.
Postopek akreditacije se bo izvajal po vecstopenjskem postopku:

- vlozZitev zahteve,

- pregled zahteve in predlog pogodbe,

- sprejem pogodbe,

- odloCevalni postopek pooblas¢enih oseb (ocenjevalni obisk, pridobitev
izvedeniskih, revizorskih in strokovnih mnenj, presoja dokumentacije in podobno),

- odlocitev o pridobitvi akreditacije.

Ponudnik ima pravico sodelovati v vseh fazah postopka.

2. Vlozitev zahteve

Zahtevo za akreditacijo lahko vlozi le ponudnik, ki je vpisan v register ponudnikov
opreme in storitev.

Ponudnik lahko vlozi zahtevo za akreditacijo programske in strojne opreme ter
spremljevalnih storitev in storitev za digitalno hrambo pri Arhivu RS na predpisanem
obrazcu "Zahteva za akreditacijo opreme in storitev za digitalno hrambo" (priloga 7 k
Uredbi). Elektronski obrazec je na voljo na spletnih straneh Arhiva RS.

Vloga se vlozi v slovenskem jeziku, prilozena dokumentacija pa je po predhodnem
soglasju Arhiva RS lahko tudi v drugem jeziku.
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Izpolnjen obrazec ponudnik vlozi pri Arhivu RS osebno, po posti ali elektronsko preko
spletiS¢a Arhiva RS ali enotnega drZzavnega portala e-uprava.

Z vlozeno zahtevo ponudnik potrjuje, da je seznanjen s potekom in pogoji za pridobitev
akreditacije.

V zahtevi mora ponudnik predloziti naslednje podatke:
- naziv ali osebno ime vlagatelja zahteve,
- sedez oz. naslov stalnega prebivalis¢a vlagatelja,
- maticno stevilko,
- postni naslov,
- elektronski naslov,
- spletni naslov (Ce obstaja),
- telefonsko stevilko,
- telefaks,
- podatke o vrsti opreme ali storitev (strojna oprema, programska oprema, storitev
hrambe in spremljevalne storitve),
- naziv storitve/opreme kot je vpisan v register ponudnikov opreme in storitev
- in opis storitve.

V primeru, da ponudnik Zeli pridobiti akreditacijo za vecje Stevilo storitev ali opreme, je
potrebno vloziti zahtevo za vsako posamicno storitev oziroma opremo.

V primeru, da vlozZi prijavo konzorcij kot ponudnik, se pravice in dolznosti, ki jih pridobijo
¢lani konzorcija v postopku z akreditacijo obravnavajo v skladu s konzorcijsko pogodbo.

3. Pregled zahteve

Po prejemu zahteve za akreditacijo pooblasc¢ena oseba Arhiva RS preveri popolnost vioge
in popolnost prilozene dokumentacije in opozori ponudnika na morebitne pomanjkljivosti
v vlogi in v prilozeni dokumentaciji ter mu doloCi rok za odpravo le-teh.

Pooblaséena oseba Arhiva RS pregleda popolno viogo in na njeni podlagi ter na podlagi
predhodno zbranih podatkov dokonc¢no oceni, ali ponudnik ustreza zahtevam ZVDAGA,
Uredbe, ETZ in pravilom stroke.

V primeru, da pooblas¢ena oseba Arhiva RS ugotovi, da je mogocCe nadaljevati s
postopkom akreditacije, poda ponudniku v osmih dneh predlog pogodbe o izvajanju
akreditacije, SploSne pogoje za izvajanje akreditacije in seznam dokazil, ki jih mora za
potrebe odloCevalnega postopka predloziti ponudnik. Ponudnik lahko v roku 8 dni po
prejemu pogodbe, Splosnih pogojev in seznama dokazil pisno vlozi morebitne ugovore na
predlog pogodbe ali seznam dokazil.

4. Visina nadomestila za akreditacijo

Visine nadomestila za akreditacijo so naslednje:

- nadomestilo za akreditacijo posamezne serije ali enote strojne opreme znaSa
500,00 €;

- nadomestilo za akreditacijo infrastrukturne programske opreme (na primer
relacijsko podatkovno baza, dokumentno ali financno razvojno okolje itd.) znasa
1.000,00 €;

- nadomestilo za akreditacijo standardnega paketa programske opreme, dobavljen
v povsem enaki obliki (z izjemo jezikovnih razlicic) ve¢jemu Stevilu kupcev v vecih
drzavah znasa 1.000 €;
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- nadomestilo za akreditacijo aplikativhe programske opreme, ki zagotavlja samo
dolo¢ene funkcionalnosti varstva dokumentarnega gradiva v digitalni obliki
(zajem, hramba, pretvorba, uniCenje, poizvedovanje, analiziranje itd.) znaSa
500,00 €;

- nadomestilo za akreditacijo aplikativhe programske opreme, ki zagotavlja celovit
sklop funkcionalnosti varstva dokumentarnega gradiva v digitalni obliki (zajem,
hramba, pretvorba, unicenje, poizvedovanje, analiziranje itd.) znasa 2.000,00 €.

- nadomestilo za akreditacijo storitve hrambe znasa 2.000,00 €;

- nadomestilo za akreditacijo spremljevalne storitve znasa od 500 €.

Arhiv RS lahko v primeru vecjega Stevila istovrstnih zahtev za akreditacijo s strani
ponudnika, zmanjsa visino nadomestila za najvec¢ 50 odstotkov.

5. Sprejem pogodbe o izvajanju akreditacije

Pogodba je sprejeta, ko se Arhiv RS in ponudnik dogovorita o vseh bistvenih sestavinah
pogodbe in ponudnik predlozi zahtevana dokazila. Po podpisu pogodbe iz obeh strani,
mora ponudnik v 8 dneh placati nadomestilo za akreditacijo, sicer se zahtevek za
akreditacijo zavrze.

Pogodba mora vsebovati:

- podatke o stranki,

- predmet pogodbe,

- ceno nadomestila iz prejSnjega poglavja in morebitne zacetno potrebne zalozene
zneske za stroSke postopka,

- dogovorjen rok za izvedbo odlo¢evalnega postopka,

- doloc¢be o postopku vzdrzevanja akreditacije, ki so v skladu s tem dokumentom,

- rok veljavnosti pogodbe,

- druge dolocbe, ki ne smejo biti v nasprotju s tem dokumentom, ZVDAGA, uredbo,
ETZ in pravili stroke.

Pogodba o izvajanju akreditacije opredeljuje medsebojne pravice in obveznosti v zvezi s
pridobitvijo in vzdrzevanjem akreditacije, kot je opisano v tem dokumentu.

Po prejemu nadomestila za akreditacijo pooblas¢ena oseba Arhiva RS zacne izvajati
odlocevalni postopek.

6. Odlocevalni postopek pooblascenih oseb

Z odlocCevalnim postopkom pooblas¢ena oseba Arhiva RS preveri skladnost z ZVDAGA,
Uredbo, ETZ in pravili stroke.

Odlocevalni postopek je sestavljen iz vec¢ dejanj, in sicer:

- ocenjevalnega obiska, s katerim se preverja izvajanje, dokumentiranost,
zanesljivost in razpolozljivost sistema arhiviranja, ki ga uporablja ponudnik;

- vpogleda in presoje dokumentacije (revizorsko mnenje, potrdila o izpolnjevanju
standardov, tehni¢ne specifikacije ipd.), ki je veljavna na dan odlocevalnega
postopka;

- tehni¢nega preizkusa strojne opreme;

- tehnic¢nega preizkusa programske opreme.

Arhiv RS izvaja odloCevalne postopke, na podlagi vrstnega reda prijav za akreditacijo.

V odloCevalnem postopku se lahko odloCa tudi na podlagi Ze podeljenih akreditacij za
doloc¢eno opremo ali storitev (modul), ki je sestavni del opreme ali storitve v konkretnem
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postopku. V tem primeru dodatna dejanja za to opremo ali storitev niso potrebna. Prav
tako pa za te storitve in opremo ni potrebno placevati nadomestila za akreditacijo.

Odlocevalni postopek izvede pooblas¢ena oseba Arhiva RS v obsegu, ki je potreben za
podelitev posamezne vrste akreditacije (za strojno opremo, programsko opremo, storitve
hrambe ali/in spremljevalnih storitev).

Pooblascena oseba Arhiva RS mora v odloCevalnem postopku pridobiti zadostne dokaze o
izpolnjevanju (neizpolnjevanju) zahtev oziroma pridobiti dovolj informacij, na podlagi
katerih lahko strokovno presodi ali so izpolnjene zahteve za pridobitev akreditacije.

7. Stroski postopka

Stroski, ki nastanejo Arhivu RS ali ponudniku med postopkom ali zaradi postopka
akreditacije (potni stroski uradnih oseb, izdatki za price, izvedence, revizorje, tolmace,
ogled, pravno zastopanje, prihod, izgubo dohodka, strokovno pomoc¢, odskodnina za
Skodo, ki nastane pri ogledu ipd.) gredo v breme ponudnika.

Ce Arhiv RS ugotovi, da bodo v zvezi s postopkom akreditacije nastali strogki, mora na
zahtevo Arhiva RS ponudnik v roku 15 dni zaloziti znesek, potreben za stroske, ki bodo
nastali.

Ce ponudnik v dolodenem roku ne zaloZi zahtevanega zneska, postopek miruje. Po 6
mesecih mirovanja se steje, da je ponudnik odpovedal pogodbo o akreditaciji.

Po opravljenem odlo¢evalnem postopku Arhiv RS s sklepom odloci o stroskih postopka,
koliko znaSajo ter v katerem roku jih je treba placati.

8. Odlocitev o podelitvi akreditacije

Pooblascena oseba na podlagi ugotovitev v odlo¢evalnem postopku oceni ali ponudnikova
oprema oziroma storitev izpolnjuje pogoje za dodelitev akreditacije. V primeru
izpolnjevanja vseh pogojev iz ZVDAGA, Uredbe, ETZ in pravil stroke se ponudniku s
sklepom podeli akreditacija za tisto strojno in programsko opremo oziroma storitev, ki je
bila opisana na zahtevi in za katero ponudnik izpolnjuje potrebne pogoje.

V primeru, da so v odloCevalnem postopku ugotovljene pomanijkljivosti ali doloCene
neskladnosti, Arhiv RS s sklepom zavrne zahtevo za akreditacijo.

Podelitev akreditacije pomeni, da ponudnikova oprema oziroma storitev izpolnjuje
zahteve iz ZVDAGA, Uredbe, ETZ in pravil stroke in da pooblas¢ena oseba v
odloc¢evalnem postopku ni ugotovila nepravilnosti ali neskladnosti.

Akreditacija se podeli za obdobje 1 leta z moznostjo podaljSanja.

Po podelitvi akreditacije Arhiv RS vpiSe opremo ali storitev v register ponudnikov opreme
in storitev, ki je brezpla¢no dostopen na spletni strani Arhiva RS.

9. Zavrnitev ali odstop od zahteve za akreditacijo

Arhiv RS lahko zavrne zahtevo za akreditacijo:
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- (e je bila zahteva nepopolna in je ponudnik ni dopolnil v roku ali zaradi neplacila
nadomestila kljub pisnemu opominu,

- (e je bilo v odlo¢evalnem postopku ugotovljeno, da ponudnik ne izpolnjuje zahtev
ZVDAGA, Uredbe ali ETZ ali pravila stroke, ali

- Ce so v Kkaterikoli drugi fazi postopka ugotovljene druge pomembne
pomanjkljivosti na strani ponudnika.

V primerih iz druge in tretje alineje prejSnjega odstavka mora Arhiv RS ponudnika
obvestiti o ugotovljenih pomanjkljivostih ali neizpolnjevanju zahtev. Hkrati mora Arhiv RS
ponudnika pozvati, da ugotovljene pomanjkljivosti odpravi, oziroma zagotovi
izpolnjevanje zahtev ZVDAGA, Uredbe ali ETZ, in dolociti rok za odpravo pomanjkljivosti
ali zagotovitev izpolnjevanja zahtev, ki ne sme biti krajsi od 15 dni.

Ce ponudnik tudi po preteku roka iz prejénjega odstavka ne ustreza pogojem za
pridobitev akreditacije, Arhiv RS izdela pisno porocilo o zavrnitvi akreditacije, v katerem
ponudniku obrazlozi svojo odlocitev.

V primeru zavrnitve akreditacije s strani Arhiva RS, ponudnik ne dobi povrnjenega
nadomestila za akreditacijo. Povrnjen dobi zaloZzeni znesek za stroske postopka, Ce
stroski Se niso nastali oziroma storitve Se niso naroCene.

Ponudnik lahko v 15 dneh po prejemu porocila vloZi pritozbo na Komisijo za pritoZbe.

Ponudnik lahko kadarkoli odstopi od zahteve za pridobitev akreditacije. V tem primeru
ponudnik ne dobi povrnjenega nadomestila za akreditacijo. Povrnjen dobi zaloZeni znesek
za stroske postopka, e stroski Se niso nastali oziroma storitve Se niso narocene.

10.0bnovitev in vzdrzevanje akreditacije

Za vzdrzevanje pridobljene akreditacije mora ponudnik v celoti in popolnoma izpolnjevati
zahteve iz ZVDAGA, Uredbe, ETZ, pravil stroke, pogodbe o izvajanju akreditacije in teh
Splosnih pogojev.

Akreditacijo se pridobi za obdobje 1 leta in je ni mogoce pridobiti za nedolocen cas.

Ponudnik lahko poda zahtevo za obnovo akreditacije 3 mesece pred iztekom roka
pogodbe. Obrazec z zahtevo za obnovo akreditacije je objavljen na spletni strani Arhiva
RS. Ponudnik zahtevo vlozZi pri Arhivu RS osebno, po posti ali elektronsko prek spletisc¢a
Arhiva RS ali enotnega drzavnega portala e-uprava. Zahtevi za podaljSanje je potrebno
priloziti potrdilo o placanem polovicnem nadomestilu za izvajanje akreditacije.

Po prejemu popolne zahteve za podaljSanje akreditacije pooblas¢ena oseba Arhiva RS
izvede redni odloCevalni postopek za obnovo akreditacije. Redni odloCevalni postopek bo
napovedan vsaj 14 dni pred izvedbo. Z njim se preverja izpolnjevanje pogojev za
izvajanje akreditacije.

Redni odlocevalni postopek za podaljSanje akreditacije izvede pooblasc¢ena oseba
Arhiva RS v obsegu, ki je potreben za obnovitev posamezne vrste akreditacije (za strojno
opremo, programsko opremo,storitve hrambe ali/in spremljevalnih storitev).

V Casu veljavnosti akreditacije se bodo po potrebi izvajali izredni odlocevalni postopki,
ki ne bodo napovedani. Izredne odloCevalne postopke odredi Arhiv RS, v primeru suma
na krsitev ZVDAGA, Uredbe, ETZ, pravil stroke, pogodbe o izvajanju akreditacije ali teh
splosnih pogojev.
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Izredni odloCevalni postopek izvaja pooblas¢ena oseba Arhiva RS v obsegu, ki je
potreben za ugotovitev morebitnih krSitev posamezne vrste akreditacije (za strojno
opremo, programsko opremo,storitve hrambe ali/in spremljevalnih storitev).

Redni in izredni odlo¢evalni postopki se izvajajo po enakem postopku kot odlocevalni
postopek opisan v 6. tocki teh Splosnih pogojev.

Na podlagi posameznih dejanj v rednem ali izrednem odlo¢evalnem postopku izda
pooblasCena oseba Arhiva RS porocilo, s katerim ugotavlja izpolnjevanje pogojev za
akreditacijo in opiSe morebitne nepravilnosti. V primeru ugotovljenih nepravilnosti se
ponudniku ne obnovi akreditacije za tisto opremo ali storitve, za katere je ugotovljena
nepravilnost. V tem primeru ponudnik ne dobi povrnjenega nadomestila za obnovo
akreditacije.

V primeru zavrnitve zahteve za obnovo akreditacije zaradi ugotovljenih nepravilnosti,
lahko ponudnik ponovno vloZi zahtevo za obnovo akreditacijo po postopku, ki je opisan
zgoraj. Ce pooblas¢ena oseba Arhiva RS pri ponovni izvedbi rednega odloCevalnega
postopka znova ugotovi nepravilnosti, se ponudniku odvzame akreditacija za tisto
opremo ali storitve, za katere je bila ugotovljena nepravilnost.

11.Prenehanje akreditacije

Akreditacija lahko preneha na vec nacinov:

- odvzem,
- potek veljavnosti (1 leto),
- prenehanje poslovanje ponudnika ali dejavnosti.

Akreditacijo odvzame Arhiv RS s sklepom v primeru hujsih krSitev ali na zahtevo
ponudnika. Odvzem akreditacije je trajen, za ponovno akreditacijo mora ponudnik
ponovno vloziti zahtevo.

Arhiv RS lahko odvzame akreditacijo tudi na utemeljen predlog pooblas¢ene osebe Arhiva
RS, ki odkazuje na katero izmed hujsih krsitev ali na zahtevo drugega pristojnega arhiva,
sodisca, inSpekcije ali drugega za nadzor pristojnega drzavnega organa.

Hujse krsitve so:

- neizpolnjevanje zahtev iz ZVDAGA, uredbe ali ETZ

- neizpolnjevanje priporocil Arhiva RS,

- krsenje pogodbenih dolodil

- veckratno ponavljanje manjsih krsitev (npr. neazurno obvescanje o statusnih
spremembah ali podatkih, ki so povezani z akreditacije, neprilagoditev novim
tehnoloskim zahtevam, oviranje odlo¢evalnega postopka),

- ugotovljene neskladnosti pri ponovni zahtevi za obnovitev akreditacije,

- krsenje obsega akreditacije,

- stecaj ali likvidacija oz. drugacno prenehanje poslovanja,

- dajanje nepopolne ali lazne informacije v postopku akreditacije.

Akreditacija preneha po poteku 1 leta, ¢e je ponudnik ustrezno ne obnovi.

V primeru prenehanja poslovanja ponudnika ali njegove dejavnosti preneha tudi
akreditacija. Akreditacija za strojno ali programsko opremo ne preneha, ¢e v polozaj
dosedanjega ponudnika vstopi novi ponudnik, ki prevzame vse pravice in obveznosti.
Dosedanji ponudnik mora s takim vstopom soglasati, ¢e je v skladu z veljavnimi predpisi
Se sposoben izjaviti voljo.
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Glede akreditacije opreme ali storitev, ki jih ponuja konzorcij ponudnikov, mora
posamezen clan konzorcija v primeru, da izstopi ali je izkljuCen iz konzorcija, ponovno
vloziti zahtevo za akreditacijo za storitve, spremljevalne storitve hrambe ter programsko
ali strojno opremo. Akreditacija posamezne storitve, strojne ali programske opreme
poleg drugih razlogov po teh splosnih pogojih preneha v primeru prenehanja konzorcija
za vse Clane ali v primeru prenehanja izpolnjevanja pogojev zaradi izstopa katerega od
¢lanov.

Arhiv RS v primeru prenehanja akreditacije takoj obvesti ponudnika in ponudnikovo
opremo ali storitev izbriSe iz registra akreditirane opreme in storitev. Ponudnik se od
prenehanja akreditacije ne sme sklicevati na akreditacijo.

V primeru prenehanja akreditacije morata poteCi najmanj 2 meseca, preden lahko
ponudnik ponovno vlozi zahtevo za akreditacijo.

12.Pritozba

Pritozbo na odloCitev pooblas¢ene osebe Arhiva RS ponudnik vlozi v pisni obliki (v fizi¢ni
ali elektronski) v 15 dneh od domnevne krsitve oz. neskladnosti v postopku za pridobitev
akreditacije. Pritozbo se vlozi pri Arhivu RS osebno, po poéti ali elektronsko. Ce se
pritozba poslje priporo¢eno po posti, se Steje, da je oddana v roku, Ce je oddana na posto
do konca dneva, v katerem se izteCe Cas za vloZitev.

Prejeta pritozba in vsi pripadajoc¢i dokumenti se hranijo v zadevi, na katero se pritozba
nanasa.

Pritozbo obravnava Komisija za pritozbe. V pritozbi mora ponudnik navesti razloge za
pritozbo in ji predloziti morebitne dokaze. Komisija za pritozbe prouci vso dokumentacijo
pritozbe in ustrezno dokumentacijo pooblas¢ene osebe Arhiva RS. V kolikor je potrebno
za razresSitev pritoZzbe, pa lahko pridobi tudi mnenje ponudnika ali pooblas¢ene osebe
Arhiva RS.

Stroski pritozbe bremenijo ponudnika.

V Casu reSevanja pritozbe se ustavijo vse aktivnosti morebitnih postopkov, ki so predmet
pritozbe.

Pritoznik ima pravico prisostvovati v postopku obravnavanje pritozbe. Arhiv RS mora
pritoznika pisno obvestiti vsaj 7 dni pred zacetkom obravnave pritozbe.

Pritozba se resi v 60 dneh, razen Ce se stranki dogovorita drugace. V postopku reSevanja
pritozbe lahko Arhiv RS na predlog Komisije za pritozbe odredi tudi izredni odlocevalni
postopek, s katerim preveri dolo¢ene navedbe.

Komisija za pritozbe po koncu postopka izda odloditev, ki je obvezujoCa tako za
ponudnika kot tudi za Arhiv RS.

Odlocitev Komisije za pritozbe je kon¢na in ne more biti predmet nove pritozbe.

13.0rgani, ki odlo¢ajo v postopku za pridobitev akreditacije

V postopku za pridobitev in vzdrZzevanje akreditacije odlo¢ajo pooblas¢ene osebe
Arhiva RS.

Pri opravljanju nalog ima pooblas¢ena oseba Arhiva RS pri ponudniku, za katerega
preverja izpolnjevanje pogojev za akreditacijo, pravico:
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- pregledati prostore, objekte, postroje, naprave, delovna sredstva, napeljave,
predmete, blago, snovi, poslovne knjige, pogodbe, listine in druge dokumente ter
poslovanje akreditiranih ponudnikov opreme in storitev digitalne hrambe;

- zahtevati ustna in pisna pojasnila ponudnikov ali njihovih zaposlenih;

- pregledati listine, s katerimi lahko ugotovi istovetnost oseb;

- pridobiti in uporabljati osebne in druge podatke iz uradnih evidenc in drugih zbirk
podatkov, ki se nanasajo na ponudnika in ki so potrebni za izvedbo postopka;

- brezplacno vzeti vzorce materialov in opreme za potrebe preiskav;

- fotografirati ali posneti na drug nosilec vizualnih podatkov osebe, prostore,
objekte, postroje, napeljave in druge predmete iz prve alineje;

- reproducirati listine, avdiovizualne zapise in druge dokumente;

- zaseci predmete, dokumente in vzorce v zavarovanje dokazov;

- opraviti druga dejanja, ki so v skladu z namenom postopka.

Komisija za pritoZbe je sestavljena iz predsednika, podpredsednika in 7 ¢lanov, ki so
strokovnjaki s podrocij arhivistike, informatike, prava in upravljanja z dokumentarnim
gradivom. Clani za svoje delo prejemajo sejnino, ki jo doloci Arhiv RS.

Komisijo za pritozbe imenuje Arhiv RS s sklepom.

Predsednika nadomesc¢a podpredsednik ali ¢lan, ki ga soglasno dolocita predsednik in
podpredsednik.

Pooblas¢ene osebe Arhiva RS in ¢lani Komisije za pritozbe se zavezujejo k
transparentnemu in nepristranskemu odlocanju, ki bo temeljil na strokovnosti.

Pooblascene osebe Arhiva RS in ¢lani Komisije za pritozbe morajo upostevati nacela, ki
veljajo za javne usluzbence, predvsem nacela zakonitosti, zaupnosti in strokovnosti,
hkrati pa morajo upostevati tudi omejitve in dolZznosti v zvezi s sprejemanjem daril.

Pooblascene osebe Arhiva RS in ¢lani Komisije za pritozbe ne smejo biti ¢lani upravnega
odbora ali poslovodstva ali biti zaposlene v druzbi, ki prosi za akreditacijo, najmanj 2 leti
pred vlogo prosnje za akreditacijo.

Pooblas¢ene osebe Arhiva RS in ¢lani Komisije za pritoZzbe so izloceni iz postopka in ne
smejo presojati v primerih, ko so s ponudnikom ali njegovimi zastopniki v poslovhem ali
lastniSkem odnosu, sorodstvu do 3. kolena ravne ali stranske crte, ali pa je ponudnik
njihov posvojitelj, posvojenec, rejnik ali skrbnik, njihov pooblasc¢enec ali zakoniti
zastopnik. O izlocCitvi odloc¢a predsednik Komisije za pritozbe.

Komisija za pritozbe odloCa na sejah, ki praviloma niso javne. Komisija za pritozbe lahko
odlo¢a, ¢e je navzoca vecina clanov. Komisija za pritozbe sprejema svoje odloditve z
glasovanjem. Odlocitev je sprejeta, Ce je zanjo glasovala vecina prisotnih c¢lanov.
Komisija za pritozbe izda sklep o odlocitvi, ki ga podpise predsednik Komisije za pritozbe.

14.0bveznosti

Obveznosti ponudnika, ki pridobi akreditacijo za opremo ali storitve:

- ponudnik, ki pridobi akreditacijo se zavezuje, da bo trajno in v celoti izpolnjeval
zahteve Arhiva RS in da bo ravnal v skladu z ZVDAGA, Uredbo, ETZ, pravili
stroke, pogodbo o izvajanju akreditacije in temi SploSnimi pogoji;

- ponudnik mora upostevati priporoCila Arhiva RS za akreditirano opremo in
storitve;

- Arhivu RS ali pooblasceni osebi Arhiva RS mora omogocati dostop do informacij in
dokumentov, ki so potrebne za ugotavljanje izpolnjevanja zahtev za akreditacijo
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in svoje poslovanje organizirati na tak nacin, da Arhiv RS ali pooblas¢ena oseba
Arhiva RS lahko stalno preverjata izpolnjevanje zahtev;

- ponudnik je zavezan k rednemu placevanju pogodbenih obveznosti, ki se tiCejo
postopka akreditiranja;

- ponudnik mora Arhivu RS v najkrajSem mozZnem casu javiti vsako spremembo, ki
lahko na kakrsenkoli nacin vpliva na akreditacijo;

- ponudnik se zavezuje, da bo v razmerju do 3. oseb deloval kot dober gospodar;

- ponudnik mora omogociti nadzorne obiske kadarkoli bo Arhiv RS to zahteval;

- ponudnik bo uporabljal akreditacijo izklju¢no v obsegu in za namene, za katere je
bila podeljena.

Obveznosti Arhiva RS:

- Arhiv RS se obvezuje, da bo po ugotovitvi izpolnjevanja pogojev za akreditacijo v
skladu z ZVDAGA, Uredbo, ETZ in pravili stroke podelil akreditacijo;

- Arhiv RS bo storil vsa dejanja in postopke, s katerimi bo ugotovil moZnostza
priznavanje akreditacije;

- Arhiv RS se zavezuje, da bo deloval po nacelu nediskriminacije in vsakega
ponudnika obravnaval enako; zavezuje s h kakovostnemu in nepristranskemu
odloc¢anju v akreditacijskem postopku;

- vse informacije pridobljene v akreditacijskem postopku bo Arhiv RS obravnaval
kot zaupne; vse informacije in dokumenti pridobljeni v akreditacijskem postopku
bodo uporabljeni zgolj za namene ugotavljanja skladnosti opreme in storitev za
podelitev akreditacije;

- Arhiv RS se obvezuje, da bo akreditirano opremo ali storitev ponudnika v 5 dneh
po pridobitvi akreditacije vpisal v register ponudnikov opreme in storitev;

- Arhiv RS ne prevzema odgovornosti ob pritozbah tretjih oseb zoper ponudnike
storitev in opreme;

- Arhiv RS bo obravnaval vse pritozbe po doloc¢bah teh Splosnih pogojev.

15.Koncne dolocbe

Splosni pogoji za¢nejo veljati z dnevom, ko jih sprejme Arhiv RS.

Ponudnikom so ti Splosni pogoji stalno na voljo na spletni strani Arhiva RS.

Arhiv RS si pridrzuje pravico do spremembe teh splosSnih pogojev brez predhodnega
obvestila ponudnikom. Vsi postopki za pridobitev akreditacije, ki so se zaceli ob
veljavnosti starih sploSnih pogojev, se obravnavajo po starih splosSnih pogojih, do preteka
veljavnosti akreditacije. Vsi postopki, ki se bodo zacleli po sprejetju novih splosnih
pogojev, se obravnavajo po novih splosnih pogojih.

Morebitne pritoZzbe reSuje Komisija za pritozbe.

Morebitne spore med Arhivom RS in ponudnikom resuje pristojno sodis¢e v Ljubljani po

pravu Republike Slovenije.

Ljubljana, 27.03. 2007 Dr. Matevz Kosir
Direktor
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