Pravilnik o na¢inu primopredaje arhivske grade
izmedu imalaca arhivske grade i Arhiva Republike Srpske

Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuje se nacin primopredaje arhivske grade izmedu imalaca arhivske grade i
Arhiva Republike Srpske (u daljem tekstu: Arhiv).

Clan 2.

Primopredaja arhivske grade izmedu imalaca i Arhiva obavlja se komisijski. Komisiju za
primopredaju ¢ine tri ¢lana koja imenuje imalac 1 dva ¢lana koja imenuje Arhiv.

Clan 3.

Primopredaja arhivske grade vrsi se u rokovima propisanim Zakonom o arhivskoj delatnosti.
Arhiv obavezno preuzima arhivsku gradu svih imalaca I kategorije. Arhivsku gradu imalaca II
kategorije Arhiv preuzima po nacelu uzorka. Arhiv nema obavezu preuzimanja arhivske grade
imalaca III kategorije.

Kategorizaciju imalaca arhivske grade i registraturskog materijala vr$i Arhiv prema slede¢im
kriterijima:

[ kategoriju ¢ine imaoci ¢ijim delovanjem nastaje arhivska grada od znacaja za istoriju i
druge naucne oblasti, za kulturu uopste 1 za druge druStvene potrebe Republike Srpske;

I kategoriju ¢ine imaoci opstinskog ili meduopstinskog znacaja, iste ili srodne delatnosti,
¢ijim radom nastaje arhivska grada ¢ije su najznacajnije vrednosti sadrZane u arhivskoj gradi
imalaca I kategorije;

 III kategoriju ¢ine imaoci ¢ijim delovanjem nastaje arhivska grada neznatnog istorijskog ili
drustvenog znacaja, Cije su najznacajnije vrednosti sadrzane u arhivskoj gradi drugih
imalaca.

Clan 4.

Imalac mora predati arhivsku gradu u originalu, sredenu, odabranu, tehnicki opremljenu, popisanu 1
kompletnu, uz obezbedenje transporta i radne snage za utovar i istovar.
Izrazi iz prethodnog stava ove tacke imaju sledece znacenje:

 original je svaki izvorni akt-Cistopis sa potpisom i svim formalnim obelezjima autenti¢nosti,
Sto mu daje pravnu snagu;

» sredena arhivska grada je arhivska grada koja se nalazi u poretku predvidenom sistemom
arhiviranja propisanim opstim aktom o sistemu kancelarijskog poslovanja imaoca;

 tehnicki opremljena arhivska grada je arhivska grada koja je odloZzena u odgovarajuce
registraturske jedinice ¢uvanja sa odgovaraju¢im spoljasnjim oznakama ¢ime se omogucava
manipulacija gradom, obezbeduje Cuvanje grade i sprecava fizicko ostecenje grade;

* popisana arhivska grada je arhivska grada koja je popisana po godinama, sadrzaju (vrsti) i
kolic¢ini;

* kompletna arhivska grada je celokupna arhivska grada nastala u odredenom periodu,
ukljucujuéi i osnovne evidencije o aktima i predmetima koji se odnose na gradu koja se
predaje 1 materijali koji su nastali u informativno-dokumentacionoj delatnosti imaoca.

Clan 5.

Izuzetno, Arhiv moZe preuzeti i registraturski materijal iz kojeg nije odabrana arhivska grada. U
tom slucaju Arhiv ¢e sa predavaocem ugovoriti uslove naknadnog odabiranja arhivske grade i
izlu¢ivanja bezvrednog registraturskog materijala.

Clan 6.

Prilikom primopredaje arhivske grade sastavlja se zapisnik koji obavezno sadrzi sledece podatke:



* naziv imaoca koji predaje arhivsku gradu,

* mesto i datum primopredaje,

* naziv fonda, odnosno naziv stvaraoca u ¢ijem je radu nastala arhivska grada koja je predmet
primopredaje,

» kratak istorijat stvaraoca arhivske grade koja se preuzima,

* stanje arhivske grade (stepen sredenosti, kompletnosti i dr.),

* popis arhivske grade po godinama, vrsti 1 koli€ini,

* napomene o nacinu i uslovima korisc¢enja arhivske grade,

* obaveze predavaoca u pogledu obezbedenja troskova smestaja i transporta arhivske grade.

Zapisnik o primopredaji sastavlja se u pet primeraka od kojih tri primerka zadrzava Arhiv, a dva
primerka predavalac.

Clan 7.

Arhiv mora ¢uvati tajnost podataka sadrzanih u preuzetoj arhivskoj gradi. Dokumente koji sadrze
poverljive podatke predavalac mora u popisu oznaciti sa poverljivo i odrediti vreme trajanja
poverljivosti.

Clan 8.

Odredbe ovog pravilnika primenjivace se i u slucaju preuzimanja arhivske grade privatnih
preduzeca, gradansko-pravnih i fizickih lica, s tim $to se preuzimanje vr$i na osnovu ugovora o
kupoprodaji, razmeni, poklonu ili zavestanju.

Clan 9.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da se primenjuje Uputstvo o nacinu primopredaje
arhivske grade izmedu imalaca arhivske grade i nadleznog arhiva ("Sluzbeni list SR BiH", broj
41/88).

Clan 10.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike
Srpske".



